
Categoría Título Idioma
Medio de 

Conservación 

Fecha de 

generación de la 

información

Responsable de la producción de la información Responsable de la información Clasificación
Descripción del fundamento legal y 

constitucional 
Excepción parcial o total Fecha de la calificación

Plazo de clasificación o 

reserva 

1
ACCIONES CONSTITUCIONALES 

(proceso)

Acciones de cumplimiento, acciones de tutela, 

acciones populares asociadas al Registro Público
Español Físico/electrónico

Evento que da 

apertura del 

expediente o creación 

del documento 

Secretaria General Secretaria General CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, Ley 1581 de 

2012 y decreto reglamentario 1377 de 2013, 

Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 6 de septiembre 2015 Hasta la terminación del proceso

2 ACCIONES PÚBLICAS  (proceso)
Acciones judiciales y acciones administrativas 

asociadas al Registro Público
Español Físico/electrónico

Evento que de 

apertura del 

expediente 

Secretaria General Secretaria General RESERVADA

Art 15  Constitución Política, Ley 1581 de 

2012 y decreto reglamentario 1377 de 2013, 

Ley 1564 de 2012 art 123. 

parcial 6 de septiembre 2015 Hasta la terminación del proceso

3 CORREO ELECTRONICOS Comunicaciones enviadas y recibidas Español Electrónico
En la creación del 

documento
Todas las áreas que produzcan la información Todas las áreas que traten la información CLASIFICADA

Artículo 15 de la Constitución Política - artículo  18 

de la Ley 1712 de 2014 - Ley 1581 de 2012 - 

Decreto reglamentario 1377 de 2013 - Ley 527 DE 

1999

Total 6 de septiembre 2015
De acuerdo a revisión interna o 

lineamientos externos de Ley

4 ESTRATEGIA DE MERCADEO Estrategias, resultados de consultorías Español Físico / Electrónico

En la apertura del 

expediente o creación 

del documento

Todas las áreas que produzcan la información Todas las áreas que traten la información CLASIFICADA 
Artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 - artículo 24 de 

la Ley 1755 de 2015 - artículo 260 de la Decisión 

486 de 2000 de la Comunidad  Andina

Total 6 de septiembre 2015
Tiempo establecido en las 

clausulas de confidencialidad

5 BASES DE DATOS

 

Programas de actividades empresariales, 

empresarios en formación, afiliados, 

convocatorias, entre otros

Español Electrónico
Creación del registro 

en la Base de datos
Viscepresidencia de Competitividad, Gestión Comercial Viscepresidencia de Competitividad, Gestión Comercial CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, Ley 1581 de 

2012 y decreto reglamentario 1377 de 2013
parcial 6 de septiembre 2015 Ilimitado

Estudios de la constumbre mercantil Español Físico/electrónico

Evento que de 

apertura del 

expediente 

Regitros Regitros CLASIFICADA
art 260 Decisión de la Comunidad  Andina 

486 de 2000
total 6 de septiembre 2015

Hasta la finalización de la 

investigación

Estudios e investigaciones de las diferentes áreas Español Físico / Electrónico
En la apertura de la 

investigación
Todas las áreas que produzcan la información Todas las áreas que traten la información CLASIFICADA 

Artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 - Artículo 260 

de la Decisión 486 de 2000 de la Comunidad  

Andina 

Total 6 de septiembre 2015
Hasta la finalización de la 

investigación

7
DERECHOS DE PETICION 

(EXPEDIENTES)

Derechos de petición o solicitud de 

información con su respectiva respuesta
Español Físico/Electrónico

Evento que de 

apertura del 

expediente o creación 

del documento

Todas las áreas que produzcan la información Division de Servicio al cliente CLASIFICADA Art 15  Constitución Política, Ley 1581 de 

2012 y decreto reglamentario 1377 de 2013
total 6 de septiembre 2015 Ilimitado

8 HISTORIAS LABORALES Empleados activos e inactivos Español Físico/Electrónico
Inicio de la 

vinculación laboral 
División gestión talento humano División gestión talento humano CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, Ley 1581 de 

2012 y decreto reglamentario 1377 de 2013, 

artículo 24 Ley 1755 de 2015 

total 6 de septiembre 2015 Ilimitado

9
INFORMACION COMERCIAL

(estratégicas y de ventas)

Estrategias comerciales, resultados de 

consultorías, información técnica, financiera, 

comercial y estratégica, operaciones de negocios o 

condiciones financieras pactadas en contratos 

comerciales privados

Español Físico / Electrónico

En la apertura del 

expediente o creación 

del documento

Todas las áreas que produzcan la información Todas las áreas que traten la información CLASIFICADA 
Artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 - artículo 24 de 

la Ley 1755 de 2015 - artículo 260 de la Decisión 

486 de 2000 de la Comunidad  Andina

Total 6 de septiembre 2015
Tiempo establecido en las 

clausulas de confidencialidad

10 INFORMACION PERSONAL SENCIBLE

Información personal sensible de empresarios, 

afiliados, integrantes de programas, menores de 

edad, colaboradores

Español Físico / Electrónico

En la creación del 

registro o la base de 

datos

Todas las áreas que produzcan la información Todas las áreas que traten la información CLASIFICADA

Artículo 15 de la Constitución Política - artículo  18 

de la Ley 1712 de 2014 - Ley 1581 de 2012 - 

Decreto reglamentario 1377 de 2013 

Total 6 de septiembre 2015 Ilimitado

11
ARBITROS, CONCILIADORES Y 

SECRETARIOS

 

Hojas de vida y datos personales de 

arbitros, secretarios y conciliadores 

Español Físico/electrónico
Evento de recepción 

de la hoja de vida
Centro de Arbitraje y Conciliación Centro de Arbitraje y Conciliación CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, Ley 1581 de 

2012 y decreto reglamentario 1377 de 2013
total 6 de septiembre 2015 Ilimitado

12
EXPEDIENTES DE CONCILIACION, 

ARBITRAJE Y AMIGABLE COMPOSICIÓN

Registro de los expedientes y las 

audiencias de conciliación, arbitraje y 

conciliación

Español Físico/electrónico

Evento que de 

apertura del 

expediente 

Centro de Arbitraje y Conciliación Centro de Arbitraje y Conciliación CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, Ley 1581 de 

2012 y decreto reglamentario 1377 de 2013, 

Ley 1564 de 2012 art 123. 

total 6 de septiembre 2015 Ilimitado

Información generada en los procesos 

administrativos  asociados al Registro Público
Español Físico / Electrónico

En la apertura del 

expediente o creación 

del documento

Vicepresidencia Jurídica Todas las áreas que traten la información CLASIFICADA

Artículo 15 de la Constitución Política - artículo  18 

de la Ley 1712 de 2014 - Ley 1581 de 2012 - 

Decreto reglamentario 1377 de 2013 

Total 6 de septiembre 2015 Hasta la terminación del proceso

Información generada en los procesos ordinarios 

asociados al Registro Público
Español Físico / Electrónico

En la apertura del 

expediente o creación 

del documento

Vicepresidencia Jurídica Todas las áreas que traten la información CLASIFICADA

Artículo 15 de la Constitución Política - artículo  18 

de la Ley 1712 de 2014 - Ley 1581 de 2012 - 

Decreto reglamentario 1377 de 2013 

Total 6 de septiembre 2015 Hasta la terminación del proceso

Procesos o procedimientos   asociados al 

desarrollo de actividades propiamente de la 

gestión interna
Español Físico / Electrónico

En la apertura del 

expediente o creación 

del documento

Vicepresidencia Jurídica Todas las áreas que traten la información CLASIFICADA

Artículo 15 de la Constitución Política - artículo  18 

de la Ley 1712 de 2014 - Ley 1581 de 2012 - 

Decreto reglamentario 1377 de 2013 

Total 6 de septiembre 2015
De acuerdo a revisión interna o 

lineamientos externos de Ley

14 ESTUDIOS Y CONSULTORIAS Estudios y consultorias resultados de los 

contratos o convenios

Español Físico/electrónico

Evento que de 

apertura del 

expediente 

Secretaria General Todas las áreas que traten la información CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, artículo 24 Ley 

1755 de 2015,  art 260 Decisión de la 

Comunidad  Andina 486 de 2000

total 6 de septiembre 2015 Ilimitado

Objetivo: El índice de información clasificada y reservada es el inventario de la información pública generada, obtenida, adquirida o controlada por el sujeto obligado, en calidad de tal, que ha sido calificada como calsificada o reservada. 
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