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CAMARA COMERGIO
Coarae s

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: GD-F-010

Version:03

|oePENDENCIA: SE

CRETARIA GENERAL
CcODIGO DEPENDENCIA: 110

c6DIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO - ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
o } SE | s8 FORMATO fis | g | oig | oooan aenmra | & € | mr
10 | 0 ACCIONES CONSTITUCIONALES
Mo | o1 | o1 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 1 9 X Evento de cierre: Fallo de resolucion de recurso
Una vez Cumplido el tiempo de retencién en la fase de! archivo de
Accin X X gestion (1) afio se reproduce por medio de la digitalizacion por
Auto admisorio de fa demanda X X .co‘nsulta,. y en ej arc!uvu central () aflos, ds.b ido a que‘s'u :
! las de la entidad y participacién
Notificacion de fa demanda X X ciudadana mediante procedimiento juridico donde se ordena el
i cumplimiento de una [ey o acto administrativo a favor de una
Contestacitn de la demanda X X |persana se procede a seleccionar una muestra mediante la
Auto decretando pruebas X X Seleccion Aleatorio simple del {10) % sobre el total de los
. N pedientes producidos anualmente. El procedimiento de seleccién
Fallo de pimera instancia X1 X se realizard una vez prescrito su tiempo de retencién en la Oficina
Recurso X X de Gestién Documental (Archiva Central), bajo la diraccidn del
— Profesional gado del &rea y el Comité intemo de Archivo. Los
Auto admisitn de recurso X | X dacumentos seleccionados en su soporte original se transfieren al
__— Archivo histérico para formar parte de la memoria institucional de
Notificacion del recurso X X
CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGENA, como fuente para la
Contestacion del recurso X X historia, la ciencia, la cultura y la investigacion.
Fallo de resofucién de recurso X | X )
Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte
del fondo documental del juzgado que tramito el accién
constituciong!, valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de 2002,
10 | 0 02 ACCIONES DE TUTELA 1 9 X Evento de cierre: Fal_lo de resuluciéfn de recurso )
Una vez Cumplido el iempo de retencion en la fase del archivo de
Accibn X X gestion (1) aflo se reproduce por medio de la digitalizacion por
dmisai consulta, y en el archivo central (3) afios, debido a que su
Auto admisario de |a demanda X X inf 6n evidencia las acciones de la entidad y participacién
Notificacién de la demanda X X ciudadana, donde se describe hechos de vulnerabilidad o amenaza
alos derechos de una persona, se procede a seleccionar una
Contestacién de la demanda X X muestra mediante la Seleccién Aleatorio simple del (10} % sobre el
total de los expedientes producidos anualmente. El procedimiento
Auto decretando pruebas X X de seleccion se realizara una vez prescrito su tiempo de retencion
Fallo de primera instancia X X en la Oficina de Gestién Documental {Archivo Central), bajo la
direccién del Profesional encargado del &rea y el Comité Interno de
Recurso X X Archivo, Los documentos seleccionados en su soporte original se
Auto admision d X X transfieren al Archivo histérico para formar parte de lamemoria |
ulo admision e recurso institucional de CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGENA, como
Notificaci6n del recurso X X fuente para la historia, la ciencia, fa cultura y la investigacion.
Contestacion del recurso X.| X Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte
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(2] SE 5B
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c6DIGO fs | me | oi ARCHIVO | ARCHIVO a € T
FORMATO GESTION CENTRAL

PROCEDIMIENTO

Fallo de resolucién de recurso

del fondo documental del juzgado que tramito el accion
constitucional, valorades con el articulo 1o de la Ley 791 de 2002,

10 | o1 03

ACCIONES POPULARES

Accitn

Auto admisorio de la demanda

Notificacién de la demanda

Evento de cierre: Fallo de resolucién de recurso

Una vez Cumplido el iempo de retencitn en la fase del archivo de
gestion (1) afio se reproduce por medio de la digitalizacién por
cansulta, y en el archivo central (8) afios, debido a quo su
informacién evidencia las razones por la cual una persona, colectivo}
o entidad acuden ante un juez de la republica en defensa y

Contestacién de la demanda

Auto decretando pruebas

Fallo de primera instancia

p ion de los derechos e solicitados, se
procede a seleccionar una tra mediante la Sefeccion Aleatorio
simple de! (10) % sobre el total de los expedientes producidos
anualmente. El pracedimiento de seleccitn se realizard una vez
prescrito su tiempo de retencién en [a Oficina de Gestion

Recurso

Auto admisién-de recurso

Notificacién del recurso

D tal (Archivo Central), bajo fa direccidn del Profesional
encargado de! 4rea y el Comité Intemo de Archivo. Les documentos
seleccionados en su soporte original se fransfieren al Archivo

{histérico para formar parte de la memoria institucional de CAMARA

DE COMERCIO DE CARTAGENA, como fuente para [a historia, la

Contestacion del recurso

Fallo ds resolucién de recurso

XX | X [ XX | X | X |[X|X]|Xx]|X
XX X [ XX |Xx|Xx|[X]|X]X]X

ciencia, la cultura y la investigacion.

Documentos sin valores secundarios e! expediente original es parte
del fondo documental del juzgado que tramito el accitn

lconstitucional, valorados con el articulo 1o de la Ley 791 de 2002,
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cOBIGO

(&) SE SB

SGC SOPORTES RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES {REGISTROS) c6DIGO
FORMATO

ARCHIVO ARCHIVO

fis | ee | oig: ]
] B O8] Gesmon | cenrma

o

MT -

PROCEDIMIENTO

#1021

DERECHOS DE PETICION 1 9

X

Peticiones X X

Respuesta

Evento de ciemre: Respuesta -
Una vez Cumplido el tiempo de retencion en la fase del archivo de
gestion {1) afio se reproduce por medio de la digitalizacion por |
consutta, y en ef archivo central (9) afios, debido a que su
informacion evidencian las solicitudes verbales o por escrito hecha |
par comerciantes o cludadanos que requieren respusstas
cportunas, se procede a seleccionar una muestra mediante la
Seleccitn Aleatorio simple del (10) % sobre el total de los
expedientes producidos anualmente. -El procedimiento de sefeccion |
se realizard una vez prescrito su tiempo de retencién en la Oficina
de Gestién Documental (Archivo Central), bajo la direccion del
Profesional encargado del &rea y el Comité Intemo de.Archivo. Los
documentos seleccionados en su soporte original se transfieren al
Archivo historico para formar parte de la memaria institucional de
CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGENA, como fuente parala

{historia, la ciencia, 1a cultura y la investigacién.

Dr tos sin valores darios el expediente original es-parte
del fondo documental del juzgado que tramita el accién
constitucional, valorados con el articulo 1o de la Ley 791 de 2002, -

10 | &7

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

110 | 37 | 02

a

INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 1 4

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

Inventario documental (.xisx) X

Una vez lido el tiempo de retencion en el archiva de gestién y |
en el archivo central se eliminara el soporte elactrénico en la Oficina
de Gestién Documental de acuerdo con el procedimiento de
disposicién de documentos de borado seguro establecido por la
CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGENA

Documentos valorados administrativamente sin valores

{secundarios, se elimina teniendo en cuenta que la informacién esta

contenida en el Inventario documental del Archivo Central.
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Versién:03

Cédigo: GD-F-010

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA: 110

cODIGO SGC SOPORTES RETENCQON DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGD ARCRIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
| sE] s i
8 rorvata | ] ¥ ] O% | ceston | cenm { T} E M
110 | 49 PROCESOS JURIDICOS
110 | 49 | 01 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 1 g X. Evento de cierre: Fallo de resolucion de recurso

Demanda

Anexos de demanda

Una vez Cumplido el tiempo de retencion en la fase del archivo de
gesti6n (1) afio se reproduce por medio de la digitalizacion por
consulta, y en el archivo central (9) afios, debido a que su

Auto admisorio

Notificacion del auto admiserie

Contestacién de fa demanda

Fallo de primera instancia

ién evidencia las iministrativas apficadas a las
p , Neg organi y demas radicados y con registro
mercantil matriculados en la‘Camara, se pracede a seleccionar una
muestra mediante Ia Seleccitn Aleatorio simple del (10) % sobre el
total de los expedientes producidos anualmente. Ef procedimiento
de seleccién se realizara una vez prescrito su iempo de retencitn
en [a Oficina de Gestion Documental {Archivo Central), bajo fa

Recurso

direccion del Profesional encargado de! &rea y el Comité Intemo de |
Archivo. Los documentos seleccionados en su soporte original s

Auto admisién de recurso

Notificacion del recurso

Contestacién del recurso

XX [ X | XXX [X]|X[>xX]|Xx]X
Mo XX || X XXX [X| XX

Fallo de resolucién de recurso

transfieren al Archivo histdrico para formar parte de la memoria
institucional de CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGENA, coma -
fuente para la historia, Ia ciencia, la cultura y fa investigacion.

Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte
del fondo documental del juzgado que tramito el accitn

constitucional, valorados con ef articulo 10 de !a L ey 791 de 2002,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cddigo: GD-F-010

Versién:03

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA: 110

cdDIGO $GC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES [REGISTROS) CODIGO ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
¢p { SE | sB FORMATO fis | gle ok | oon e | T 1 mT s
10 49 02 - ] ;PROCESOS ORDINARIOS 4 9 : ) CoX y iEventode cisrfe: Fal!o de reso|ucl6[\ de recurse )
! ) . Una vez Cumplido el tiempo de retencion en la fase del archivo de
X X ¢ :gestion (1) afio se reproduce por medio de la digitalizacion por
Ty : . o ~™ "iconsulta, y en el archivo central (3) afos, debido a que su
= o X X o C i informacion evidencialas decisiones emitidas por los jueces a favor
« | Auto admisorio X ., X! g j0 en contra de una demanda a la Camara, se procede a seleccionar
S e e e - Do e - v -~ funa muestra mediante la Seleccion Aleatorio simple del (10} %
* Nofificacion del aulo admisorio X X . . ‘sobre ¢ tolal de los expedientes producides anualmente. El
e o . T T e T - Toh T e - i - rocedimienta de seleccion se realizard una vez prescrito su tismpo
Contestacitn de la demanda XX ‘ da retencién enla Ofitina de Gestion Documental (Archivo Centret).
"« iFallo do primera instancia X X ' :bajo la direccion del Profesional encargado det 4rea y el Comile
~~~~~ - b e e - - - - - e i e e e e v o e - -E|nternO o Archivo. Los documentos seleccionados en su soporte
* :Recurso X X ‘original se transfieren al Achivo historico para formar parte de la
. Autn d “i lén d_ T T oo o i imemoria institucional de CAMARA DE COMERCIO DE
. _® Adoadmisidn de recuso - B N . o _ _ CARTAGENA, como fuente pera la historia, la ciencia, la cultura y la
s i . .
« Notificacion del recurso X X ! glnves{xgamén.
* Contestacidn del recurso X X : H :Documentos sin vaores secundarios ef expediente orig‘rél es parte
S ) . : ; Y iuzoad framit "
. éFa[lo de resclucion de recurso X X ; v c::‘(opdq documental def |uzga' o gue ramito €} accion
CONVENCIONES APROBACION
CD: Cédigo de Dependencia Fis: Fisico — Q W
SE: Codigo de Serie documental Ele: Electrénico > A
SB: Codigo de Subserie documental Dlg: Digitalizado Vo 6o DEPENDENCIA PRESIDENTE COMITE INTERNO DE ARCHIVO
B Serie documental CT: Conservacion Total Nombre: | Cesar Alvarado Barreto Nombre: Maria Josefina Covo Ferndndez
-
O Subserie documental E: Eliminacion VERSION TRD: 10 i
* Tipo documental MIT: Medio Técnico NoACTADEAPROBACION: [30 [ GESTIGN DOCUMENTAL
SGC: Sistema de Gestion de Calidad S: Seleccion FECHA DE APROBAGON:  [2019-08-28 Nombre: Edgar AleJandro Paneflex Cano




